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1.

Stownik pojec¢

Uzyte w niniejszym Regulaminie rekrutacji i uczestnictwa w projekcie “UStUGI
ROZWOJOWE 4.0 — wsparcie podmiotow BUR w obszarze tworzenia, rozwoju i
sprzedazy nowych form ustug rozwojowych lub wykorzystaniu nowych technologii”,
zwanym dalej “Regulaminem” pojecia oznaczaja:

1.

Baza Ustug Rozwojowych (BUR) — internetowy rejestr ustug rozwojowych
prowadzony w formie systemu teleinformatycznego przez administratora bazy.
Baza w szczegolnosci umozliwia prowadzenie, na podstawie art. 6aa ust. 1
ustawy o PARP rejestru podmiotéow (Dostawcédw ustug) zapewniajgcych
nalezyte swiadczenie ustug rozwojowych, wspotfinansowanych ze srodkéw
publicznych. Szczegétowe zasady funkcjonowania bazy okresla
Rozporzgdzenie Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 28 lipca 2023
r. w sprawie rejestru podmiotéw swiadczgcych ustugi rozwojowe (Dz. U. poz.
1686). Baza skierowana jest do instytucji/przedsiebiorcow, ich
pracownikow/czek oraz pozostatych osob fizycznych.

Beneficjent — podmiot realizujgcy projekt na podstawie umowy o
dofinansowanie w ramach Dziatania 01.03 Kadry nowoczesnej gospodarki,
odpowiedzialny za udzielenie wsparcia.

W ramach projektu “UStUGI ROZWOJOWE 4.0 - wsparcie podmiotow BUR w
obszarze tworzenia, rozwoju i sprzedazy nowych form ustug rozwojowych lub
wykorzystaniu nowych technologii” funkcje Beneficjenta petni Regionalne
Centrum Technologii i Wiedzy ,,INTERIOR” Sp. z 0.0. z siedzibg w Nowej
Soli (strona internetowa: https://parkinterior.pl/).

Biuro projektu — oznacza miejsce, w ktérym realizowany jest projekt, czyli
gtéwng siedzibe Beneficjenta. Dane kontaktowe:

ul. Inzynierska 8, 67-100 Nowa Sol
tel. +48 68 411 44 00 lub +48 734 150 848
adres e-mail: kontakt@uslugirozwojowe40.pl

Informacja na temat aktualnych godzin otwarcia biura projektu znajduje sie na
stronie internetowej projektu: https://www.uslugirozwojowe40.pl/kontakt w
zakfadce ,Kontakt”

Dostawca wsparcia — oznacza Wykonawce lub Dostawce, wytonionego
przez Podmiot BUR w ramach przeprowadzonego rozeznania rynku przy
czym:
a. Wykonawca — rozumiany jest jako wykonawca ustugi szkoleniowej i/lub
doradczej niezaleznie od dostawcy licenciji

b. Dostawca — rozumiany jest jako:


https://parkinterior.pl/
mailto:kontakt@uslugirozwojowe40.pl
https://www.uslugirozwojowe40.pl/kontakt

i. Dostawca licencji
ii. Dostawca licencji wraz z ustugg szkoleniowgq i/lub doradczg

5. Dziatanie — Dziatanie 01.03 Kadry nowoczesnej gospodarki Programu
Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027.

6. Dzien — dzien kalendarzowy, o ile nie wskazano inaczej. Jezeli koniec terminu
na wykonanie czynnos$ci przypada na dzien ustawowo wolny od pracy lub na
sobote, termin uptywa nastepnego dnia, ktéry nie jest dniem wolnym od pracy
ani sobotg.

7. Ekspert ds. oceny (dalej Ekspert) — osoba dokonujgca merytorycznej oceny
oraz analizy informaciji znajdujgcych sie we wniosku o udzielenie wsparcia,
oraz oceny sposobu rozeznania rynku. Ztozone w ramach projektu wnioski o
udzielenie wsparcia oceniane bedg przez jednego Eksperta ds. oceny w
zaleznosci od obszaru, w ktérym podmiot BUR wskaze, ze otrzyma wartos¢
dodang w zakresie innowacyjnosci na poziomie podmiotu BUR, {j.:

a. Eksperta ds. oceny w obszarze tradycyjnych ustug rozwojowych,
b. Eksperta ds. oceny w obszarze zdalnych ustug rozwojowych,

c. Eksperta ds. oceny w obszarze ustug rozwojowych wykorzystujgcych
technologie immersyjne.

8. FERS - Program Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego
2021-2027.

9. Instytucja Posredniczaca (IP) — instytucja, o ktérej mowa w art. 2 pkt 10
ustawy wdrozeniowej. Role Instytucji Posredniczgcej w Dziataniu petni Polska
Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci (PARP) z siedzibg w Warszawie (kod
pocztowy 00-834), przy ul. Panskiej 81/83.

10.Instytucja Zarzadzajaca (1Z) — Minister Wtasciwy do spraw Rozwoju
Regionalnego.

11. Nowe formy ustug rozwojowych — formy ustug, ktorych nie posiadat w
swojej ofercie podmiot Swiadczacy ustugi rozwojowe posiadajgcy wpis do
Bazy Ustug Rozwojowych, uprawniajgcy do publikowania ustug z mozliwoscig
ich dofinansowania ze srodkéw publicznych, do dnia wystgpienia do
Beneficjenta z wnioskiem o udzielenie wsparcia.

12.Partner projektu — podmiot realizujgcy projekt partnerski, o ktérym mowa w
art. 39 ust. 1 ustawy, wspdlnie z Beneficjentem na warunkach okreslonych w
porozumieniu lub umowie o partnerstwie.

W ramach projektu funkcje Partneréw projektu petnia:

a. Zachodniopomorska Grupa Doradcza Sp. z 0.0. z siedzibg w
Szczecinie (strona internetowa: https://zgd.com.pl/)

oraz


https://zgd.com.pl/

b. Organizacja Pracodawcow Ziemi Lubuskiej z siedzibg w Zielonej
Gorze (strona internetowa: https://www.opzl.pl/).

13.Podmioty swiadczace ustugi w Bazie Ustug Rozwojowych (podmioty
BUR, Wnioskodawca — w dokumentacji zamiennie z ,,odbiorcy
wsparcia”) — podmioty swiadczgce ustugi rozwojowe posiadajgce wpis do
Bazy Ustug Rozwojowych (BUR) uprawniajgcy do publikowania ustug z
mozliwoscig ich dofinansowania ze srodkow publicznych, w rozumieniu
rejestru, o ktorym mowa w art. 6 ust. 1 pkt 8 ustawy o PARP.

14.Pracownik/pracownica Podmiotu BUR — pracownik w rozumieniu art. 3 ust
3 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 462 z pézn. zm.).

15. Projekt — projekt ,USLtUGI ROZWOJOWE 4.0 - wsparcie podmiotéw BUR w
obszarze tworzenia, rozwoju i sprzedazy nowych form ustug rozwojowych lub
wykorzystaniu nowych technologii” wybrany do dofinansowania w naborze nr
FERS.01.03-IP.09-001/23 ,Ustugi rozwojowe 4.0” realizowany przez
Regionalne Centrum Technologii i Wiedzy “INTERIOR” Sp. z 0.0. w
partnerstwie z Zachodniopomorska Grupa Doradcza Sp. z 0.0. i
Organizacja Pracodawcéw Ziemi Lubuskiej wspoffinansowany ze srodkéw
Unii Europejskiej w ramach Dziatania 01.03 Kadry nowoczesnej gospodarki,
Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027.

16.Projekt ogoélnopolski — projekt obejmujgcy swoim zasiegiem obszar kazdego
wojewodztwa w Polsce.

17.Strona projektu — strona internetowa projektu “UStUGI ROZWOJOWE 4.0 -
wsparcie podmiotow BUR w obszarze tworzenia, rozwoju i Sprzedazy nowych
form ustug rozwojowych lub wykorzystaniu nowych technologii” dostepna pod
adresem https://www.uslugirozwojowe40.pl/

18. System informatyczny — system dostepny pod adresem
https://system.uslugirozwojowe40.pl/ stuzgcy m.in. do przygotowania i
ztozenia Wniosku o udzielenie wsparcia z zatgcznikami, dokumentéw
pracownika/czki (jesli dotyczy) z zatgcznikami, korespondenciji, rozliczenia
wraz z zatgcznikami w ramach projektu “UStUGI ROZWOJOWE 4.0 -
wsparcie podmiotow BUR w obszarze tworzenia, rozwoju i sprzedazy nowych
form ustug rozwojowych lub wykorzystaniu nowych technologii”. Dokumenty
ztozone poza systemem nie bedg rozpatrywane.

19.Refundacja / dofinansowanie — stanowi maksymalng kwote, o jakg Podmiot
BUR moze ubiegac¢ sie w ramach projektu i wynosi maksymalnie 80% kosztow
zakupu licenciji lub licencji wraz z ustugg szkoleniowa/doradczg naliczong
zgodnie ze wzorem: catkowita warto$¢ wydatkéw kwalifikowalnych x 80% =
kwota refundacji, przy czym jezeli kwota refundacji stanowi wiecej niz



https://www.opzl.pl/
https://www.uslugirozwojowe40.pl/
https://system.uslugirozwojowe40.pl/

maksymalna kwota refundacji 50.364,58 zt, zostanie pomniejszona do tej
wartosci.

20.Rozporzadzenie — rozporzgdzenie Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z
dnia 6 czerwca 2024 r. zmieniajgce rozporzgdzenie w sprawie udzielania
przez Polskg Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci pomocy finansowej w
ramach programu ,Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego
2021-2027” (Dz. U. poz. 868) stanowigce podstawe udzielania pomocy de
minimis przez Beneficjenta.

21.Usluga szkoleniowal/doradcza (Ustuga) — ustuga rozwojowa w rozumieniu
art. 3 Rozporzgdzenia BUR, posiadajgca charakter instruktazowy do
uzytkowania licencji, obowigzkowo musi by¢ bezposrednio zwigzana z
zakupem licencji w ramach wsparcia, majgca na celu wytgcznie wsparcie dla
Podmiotu BUR w zakresie uzytkowania zakupionej w ramach otrzymanego
wsparcia licencji. Wydatek dotyczacy ustugi szkolenia lub doradztwa jest
elementem fakultatywnym dla Podmiotu BUR sktadajgcego wniosek o
udzielenie wsparcia.

22.Uczestnik projektu — osoba fizyczna, bezposrednio korzystajgca z
interwencji EFS+. Uczestnikiem w niniejszym projekcie jest
pracownik/pracownica Podmiotu BUR biorgcy/a udziat w ustudze szkoleniowe;j
lub doradczej bezposrednio powigzanej z zakupem licencji przez Podmiot
BUR.

23.Ustawa wdrozeniowa — Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach
realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie
finansowej 2021-2027 (Dz. U. poz. 1079).

24 Wktad wtasny — wktad do projektu pozyskany od Podmiotu BUR w postaci
optaty stanowigcej dopetnienie do 100% kosztéw, wartosci kosztéw
kwalifikowalnych zakupu licenciji lub licencji wraz z ustugg szkoleniowa/
doradczg. W niniejszym projekcie wktad wtasny wnoszony jest przez podmioty
BUR na poziomie minimum 20% kosztéw zakupu licenciji lub licencji wraz z
ustugg szkoleniowg/doradczg naliczonego zgodnie ze wzorem:
catkowita warto$¢ wydatkow kwalifikowalnych x 20% = minimalny wktad
wtasny,
przy czym Podmiot BUR moze wnie$¢ wktad wtasny w wyzszej kwocie przy
minimalnej kwocie wktadu wiasnego na poziomie 20%. Przy nizszym poziomie
kwote ustala sie proporcjonalnie.

Wktad wtasny nie moze pochodzic¢ ze srodkéw publicznych w postaci
kredytéw preferencyjnych, doptat do oprocentowania kredytow, gwarancji lub
poreczen udzielonych na warunkach korzystniejszych niz oferowane na rynku,
a takze srodkow z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej i Funduszu
Spojnosci.



25.Wydatki kwalifikowalne — suma kosztoéw zakupu wszystkich licenc;ji lub
licencji wraz z ustugg szkoleniowa/ doradczg wykazanych przez Podmiot BUR
we wniosku o udzielenie wsparcia, jednak nie wiecej niz 62.955,73 zi.

26.Wydatki niekwalifikowalne — jest to réznica pomiedzy catkowitg kwotg
licencji lub licencji wraz z ustugg szkoleniowa/doradczg, jakg poniést Podmiot
BUR, a wartoscig wydatkow kwalifikowalnych w projekcie, tj. kwotg 62.955,73
zt. Wysokos¢ kosztdw niekwalifikowalnych w projekcie Podmiot BUR pokrywa
ze srodkow wiasnych i nie podlega ona refundacji.

27.Wniosek o udzielenie wsparcia (Wniosek) — formularz niezbedny do
wypetnienia przez podmiot BUR na etapie zgtoszenia do projektu, zawierajgcy
opis potrzeb przedsiebiorstwa w zakresie zakupu licencji, prowadzgcego do
stworzenia, rozwoju i sprzedazy nowych form ustug rozwojowych lub
wykorzystania nowych technologii, w tym w zakresie form zdalnych tych ustug.

28.Wnioskodawca — podmiot BUR sktadajgcy wniosek o udzielenie wsparcia.

29.Zakup licencji — zakup wartosci niematerialnych i prawnych, o ktérych mowa
w § 10 ust. 1 pkt 5 Rozporzadzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z
dnia 25 maja 2023 r. w sprawie udzielania przez Polskg Agencje Rozwoju
Przedsiebiorczosci pomocy finansowej w ramach Fundusze Europejskie dla
Rozwoju Spotecznego 2021-2027 (Dz.U. z 2023 r. poz.1106). W niniejszym
projekcie licencje nalezy interpretowac zgodnie z zapisami Ustawy z dnia 4
lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych’. Licencja musi
uprawnia¢ do stworzenia, rozwoju i sprzedazy nowych form ustug
rozwojowych lub wykorzystania nowych technologii, w tym w zakresie form
zdalnych tych ustug. Licencja po zakupie musi uprawnia¢ Podmiot BUR do
korzystania z utworu na warunkach okreslonych umowg licencyjng, ktore
zgodne sg z zatozeniami projektu.

Wydatek dotyczacy licenciji jest elementem obligatoryjnym dla wszystkich
podmiotéw BUR sktadajgcych wniosek o udzielenie wsparcia w niniejszym
projekcie.

' ,Rozdziat 5, Przej$cie autorskich praw majgtkowych

Art. 41. [Umowy dotyczgce przeniesienia autorskich praw majgtkowych lub
korzystania z autorskich praw majgtkowych]

2. Umowa o przeniesienie autorskich praw majgtkowych lub umowa o korzystanie z
utworu, zwana dalej "licencja", obejmuje pola eksploatacji wyraznie w niej
wymienione.

Art. 67 [Rodzaje licencji. Forma umowy. Uprawnienia licencjobiorcy]

1. Twérca moze udzieli¢ upowaznienia do korzystania z utworu na wymienionych
w umowie polach eksploatacji z okresleniem zakresu, miejsca i czasu tego
korzystania.”



2. Informacje o projekcie

Celem projektu jest udzielenie wsparcia Podmiotom BUR w postaci refundacji
kosztéw zakupu licencji. Zakup licencji ma wspomoéc Twoéj podmiot w stworzeniu,
rozwoju i sprzedazy nowych form ustug rozwojowych lub wykorzystaniu nowych
technologii, w tym w zakresie form zdalnych tych ustug. Mozesz takze sfinansowac
koszty ustugi szkolenia lub doradztwa dla pracownika/ow i pracowniczki/czek, aby
przygotowac ich do korzystania z licencji.

Pamietaj jednak, ze:

- jestes uprawniony tylko do jednorazowego wnioskowania o refundacje
kosztow zakupu licencji (tylko u jednego Beneficjenta) - w zwigzku z czym
przeanalizuj doktadnie swoje potrzeby rozwojowe, uwzgledniajgc przy tym
fakt, ze mozesz zawnioskowac o refundacje kosztow zakupu wiecej niz jedne;j
licencii,

- ustugi szkolenia lub doradztwa mogg mie¢ jedynie charakter instruktazowy, t;.
wskazac¢ sposob obstugi licencji, nie zas charakter edukacyjny, tj. wskaza¢, w
jaki sposob stworzy¢ nowg ustuge,

- uzyskujesz refundacje do 80% kosztéw zakupu licenciji lub licencji wraz z
ustugg szkoleniowg/doradczg przy mozliwosci ubiegania sie o refundacje
kwoty maksymalnie na poziomie 50.364,58 zt, przy nizszym poziomie kwote
ustala sie proporcjonalnie,

- jestes zobligowany do wniesienia wktadu wiasnego na poziomie minimum
20% kosztéw zakupu licenciji lub licencji wraz z ustugg szkoleniowg/doradcza,
przy nizszym poziomie kwote ustala sie proporcjonalnie — mozesz tez wnies¢
wktad witasny na poziomie wyzszym niz 20% kosztéw zakupu licencji lub
licencji wraz z ustugg szkoleniowg/doradcza.

Skiadajgc wniosek o udzielenie wsparcia na zakup licencji, potwierdzasz, ze
zapoznalas/-es sie z niniejszym Regulaminem rekrutacji i uczestnictwa w
projekcie (zwanym dalej Regulaminem) oraz akceptujesz jego postanowienia.
Regulamin dostepny jest na stronie
https://www.uslugirozwojowe40.pl/zgloszenie.

Podmiot odpowiedzialny za udzielenie wsparcia Regionalne Centrum
Technologii i Wiedzy ,,INTERIOR” Sp. z o0.0. prowadzi Biuro Projektu, do
ktérego mozesz udac sie osobiscie, zadzwoni¢ lub napisa¢ maila:

Regionalne Centrum Technologii i Wiedzy ,,INTERIOR” Sp. z o0.0.
ul. Inzynierska 8, 67-100 Nowa Sol
tel. +48 68 411 44 00 lub +48 734 150 848


https://www.uslugirozwojowe40.pl/zgloszenie

adres e-mail: kontakt@uslugirozwojowe40.pl

strona internetowa projektu: https://www.uslugirozwojowe40.pl/

Zrédto finansowania wsparcia: Projekt jest wspotfinansowany ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus — Program
Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027.

2.1.

2.2.

Jak wzig€¢ udziat w projekcie?

. Jezeli chcesz wzig¢ udziat w tym projekcie, zapoznaj sie z niniejszym

Regulaminem.

. Przed przystgpieniem do procesu rekrutacji jestes zobowigzany do rejestracji

konta swojej firmy w specjalnie przygotowanym przez nas Systemie
Informatycznym dostepnym pod adresem
https://system.uslugirozwojowe40.pl/.

. Proces rekrutacji sktada sie z dwoch etapéw.

Przystepujac do projektu na 1 ETAPIE, musisz ztozy¢ Whiosek o udzielenie
wsparcia (zatacznik nr 1 do Regulaminu) zawierajgcy opis Twojego pomystu
na zakup licencji lub licencji wraz z ustugg szkoleniowa/doradczg wraz z
Protokotem wyboru dostawcy/wykonawcy (zatagcznik nr 8 do Regulaminu).

Po otrzymaniu pozytywnej oceny Twojego pomystu, na 2 ETAPIE procesu
rekrutaciji, jeste$ zobowigzany do ztozenia wybranych zatgcznikow
wymienionych na ostatniej stronie Regulaminu (zatgczniki nr 2-7 do
Regulaminu).

. Zrobisz to najwygodniej jak to mozliwe w systemie informatycznym, w ktorym

prowadzona jest rekrutacja oraz korespondencja —
https://system.uslugirozwojowe40.pl/ .

. Pomimo okreslonej lokalizacji Biura Projektu, jest on realizowany na terenie

catej Polski. Zgtaszajgc sie do projektu przez system informatyczny, mozesz
to zrobi€ niezaleznie, gdzie aktualnie przebywasz.

Wazne daty

. Rozpoczecie procesu rekrutacji: 29.03.2024
. Zakonczenie procesu rekrutacji: 28.02.2026
. Termin rozpatrzenia wniosku o udzielenie wsparcia wynosi do 30 dni

roboczych, od dnia ztozenia wniosku przez Podmiot BUR.


mailto:kontakt@uslugirozwojowe40.pl
https://www.uslugirozwojowe40.pl/
https://system.uslugirozwojowe40.pl/
https://system.uslugirozwojowe40.pl/
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4. W wyjatkowych przypadkach termin rozpatrzenia wniosku o udzielenie
wsparcia moze ulec wydtuzeniu m.in. ze wzgledu na koniecznosc¢
uzupetnienia przez Ciebie brakow w dokumentacji, duzej liczby ztozonych
wnioskéw o udzielenie wsparcia itp., wéwczas taka informacja zostanie
zamieszczona na stronie internetowej projektu
https://www.uslugirozwojowe40.pl/.

5. W przypadku awarii systemu IT powyzszy termin moze ulec zmianie, wowczas
taka informacja zostanie zamieszczona na stronie internetowej projektu

https://www.uslugirozwojowe40.pl/ i/lub zostaniesz o tym fakcie
poinformowany indywidualnie.

Pamietaj!

Whiosek o udzielenie wsparcia mozesz ztozy¢ w dowolnym momencie trwania
rekrutaciji.

6. W przypadku wyczerpania $srodkéw i zakonczenia rekrutacji, informacja
zostanie zamieszczona na stronie projektu https://www.uslugirozwojowe40.pl/
i na stronie PARP
https://fers.parp.gov.pl/component/grants/grants/uslugi-rozwojowe-4-0---oferta-
dla-dostawcow-uslug-bur.

2.3. Kto moze otrzymac wsparcie?

1. Mozesz ubiegac sie o wsparcie, jesli spetniasz wymagania okreslone w
Regulaminie.
2. Jesli nalezysz do ponizszej grupy, to ten projekt jest dla Ciebie:

a. jestes podmiotem posiadajgcym wpis do Bazy Ustug Rozwojowych
(Podmiotem BUR) dostepnej pod adresem
https://uslugirozwojowe.parp.gov.pl/, ktéry uprawnia Cie do

b. publikowania ustug z mozliwoscig ich dofinansowania ze srodkéw
publicznych. Jesli chcesz sie upewnic o jakich podmiotach mowa,
mozesz sprawdzi¢ w art. 6 ust. 1 pkt 8 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r.
o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z
2023 r. poz. 462 z pozn. zm.).

3. NIE mozesz ubiegaé sie o wsparcie, jesli:

a. otrzymates wsparcie na zakup licenciji lub licencji wraz z ustugg
szkoleniowa/doradczg u innego Beneficjenta realizujgcego projekt w
ramach tego samego naboru. Jesli nie jestes pewien, czy mozesz
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https://fers.parp.gov.pl/component/grants/grants/uslugi-rozwojowe-4-0---oferta-dla-dostawcow-uslug-bur
https://fers.parp.gov.pl/component/grants/grants/uslugi-rozwojowe-4-0---oferta-dla-dostawcow-uslug-bur
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wzig¢ udziat w projekcie, popro$ Beneficjenta o weryfikacje. Mozna jej
dokona¢, podajgc wytacznie nr NIP i nazwe firmy,

b. otrzymates$ wsparcie z innych zrédet publicznych na zakup licencji lub
licencji i szkolen/ doradztwa, o ktoérych dofinansowanie chcesz sie
ubiegac w niniejszym projekcie,

c. bezposrednio lub posrednio wspierasz dziatania wojenne Federacji
Rosyjskiej, lub jestes za nie odpowiedzialny, tzn. NIP twojego podmiotu
znajduje sie na tzw. Liscie sankcyjnej dostepnej na stronie internetowe]
https://www.gov.pl/web/mswia/lista-osob-i-podmiotow-objetych-sankcja
mi

d. jestes dostawcg licencji lub wykonawcg ustug szkoleniowych/
doradczych w zakresie obstugi licencji w tym naborze. Jesli nie jestes
pewien czy sprzedana przez Twojg firme licencja zostata zakupiona w
ramach tego naboru, popros Beneficjenta o weryfikacje. Mozna jej
dokonac, podajgc wytgcznie nr NIP i nazwe firmy,

e. planujesz zakupic licencje lub ustuge szkoleniowg/ doradczg w zakresie
obstugi licencji od podmiotu powigzanego z Tobg/ Twojg firmg
(bezposrednio lub za posrednictwem innych podmiotow).

2.3.1. Co oznacza byé powigzanym?

1.

Oznacza to, ze posiadasz Ty/Twoja firma bezposrednie lub posrednie
powigzania kapitatowe, lub osobowe z Beneficjentem, Partnerem i/lub
Dostawcg licenciji, lub ustug szkoleniowych/doradczych w zakresie obstugi
licencji, od ktérego planujesz zakup, w szczegdlnosci:

a. jestes wspodlnikiem w spotce cywilnej lub spétce osobowej Beneficjenta,
Partnera, Dostawcy wsparcia,

b. posiadasz co najmniej 10% udziatéw lub akcji w podmiocie
Beneficjenta, Partnera, Dostawcy wsparcia,

c. pehisz funkcje cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego,
prokurenta, petnomocnika u Beneficjenta, Partnera, Dostawcy wsparcia

d. pozostajesz w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze budzi
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci w stosunku do
Beneficjenta, Partnera, Dostawcy wsparcia, w szczegolnosci
pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
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bocznej do drugiego stopnia,? lub w stosunku przysposobienia, opieki
lub kurateli.

W celu weryfikacji powigzan bedziesz zobligowany do ztozenia
oswiadczenia o braku powigzan podmiotu BUR z Beneficjentem,
Partnerami oraz Dostawcg wsparcia [zgodnie ze wzorem w zatgczniku
nr 5].

2. Spetnienie powyzszego warunku bedzie weryfikowane przez Beneficjenta,

przy czym weryfikacja powinna sie opiera¢ na analizie danych pochodzacych z
wiarygodnych zrédet, np. publicznie dostepnych rejestréw, w szczegolnosci:
Krajowy Rejestr Sgdowy, Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci
Gospodarczej, Centralny Rejestr Beneficjentow Rzeczywistych. Beneficjent
moze takze korzystac z ogolnie dostepnych serwisow on-line (np.
https://rejestr.io/) lub informacji udostepnianych przez wywiadownie
gospodarcze.

Na co mozesz otrzymac srodki?

. Zakup licencji, ktéra pozwoli na stworzenie, rozwdj i sprzedaz nowych form

ustug rozwojowych lub stworzenie nowych technologii, w tym takze dla form
zdalnych ustug. Co oznacza, ze licencja po zakupie musi uprawnia¢ Cie do
korzystania z utworu na warunkach okreslonych umowag licencyjng, zgodnie z
zapisami Ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych.

Mozesz zakupic licencje (jedng lub wiele), na podstawie ktorych wykonano
minimum 5 komercyjnych ustug, w ktorych udziat wzieto tgcznie 50
uczestnikdw w okresie ostatnich 3 lat przed dniem zgtoszenia sie przez Ciebie
do projektu. Po Twojej stronie, na etapie wyboru dostawcy licencji, bedzie
zebranie wraz z ofertg referencji lub dokumentéw ksiegowych (z wytgczeniem

noty ksiegowej) od dostawcy licencji potwierdzajacych, ze kupowana przez
Ciebie licencja zostata zakupiona_co najmniej pieciokrotnie i uprawniata do
Swiadczenia ustug tgcznie dla minimum 50 uczestnikow w okresie ostatnich 3
lat przed ztozeniem przez Ciebie wniosku o udzielenie wsparcia.

W celu potwierdzenia powyzszych zatozen, w przypadku licencji powszechnie
uzytkowanych i rozpoznawalnych na rynku, nalezy wskazaé¢ we Wniosku o
udzielenie wsparcia informacje wprost potwierdzajgce, iz planowana do

2 Tutaj sprawdzisz Stopnie pokrewienstwa, pamietaj, Zeby uwzglednic¢ przy tym w
linii prostej pierwszy i drugi stopieh pokrewienstwa oraz drugi stopien pokrewienstwa
w linii bocznej
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zakupu licencja spetnia powyzsze zatozenia, tj. zostata zakupiona 5 minimum
ieciokrotnie i wyswiadczono na jej podstawie ustugi facznie dla minimum

uczestnikow w okresie 3 lat przed ztozeniem wniosku o udzielenie wsparcia.
W tym celu we Wniosku o udzielenie wsparcia wskaz informacje
potwierdzajgce, ze planowana do dofinansowania licencja jest powszechnie
rozpoznawalna i na jakiej podstawie zostato to przez Ciebie sprawdzone.

Ekspert dokona oceny czy podana informacja jest prawdziwa.

Refundacji w ramach projektu podlega zakup licencji dokonany przez Ciebie
nie wczesniej, niz po podpisaniu umowy wsparcia z Beneficjentem i ich
finansowanie przez okres nie dtuzszy niz 24 miesigce (24 miesigce od dnia
zakupu).

Uwaga!

Przedstawione przez dostawce wsparcia referencje lub dokumenty ksiegowe
(z wytaczeniem noty ksiegowej) muszg potwierdzi¢, ze oferowana przez niego

licencja_zostata zakupiona_co najmniej pieciokrotnie i uprawniata do
Swiadczenia ustug tacznie dla minimum 50 uczestnikéw w okresie ostatnich 3
lat przed ztozeniem przez Ciebie wniosku o udzielenie wsparcia.

W przypadku braku mozliwosci okreslenia liczby uzytkownikdw uprawnionych
do skorzystania z ustug swiadczonych na podstawie zakupionej licencji
stosuje sie zasade, zgodnie z ktorg jedna licencja uprawnia do skorzystania z
ustugi nie wiecej niz przez jednego uzytkownika (uczestnika ustugi).

. Szkolenie lub doradztwo zwigzane bezposrednio z uzytkowaniem licencji.

Beneficjent zweryfikuje, czy jest potrzebne takie wsparcie w zakresie
przewidzianej do zakupu licencji. W szkoleniu lub doradztwie moze wzigé
udziat wytgcznie pracownik/czka podmiotu BUR, ktory jest zatrudniony na
zasadach opisanych w art. 3 ust. 3. ustawy z dnia 9 listopada 2000 r.

o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.

Kto jest pracownikiem/czka zgodnie z ustawg o PARP?

Zgodnie z art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agenciji
Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz.U. z 2023 r. poz. 462) przez pracownika nalezy
rozumiec:

a. pracownika/czke (zatrudnionego/g na podstawie umowy o prace,
powotania, wyboru, mianowania lub spétdzielczej umowy o prace) w
rozumieniu art. 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy
(Dz. U. z 2023 r. poz. 1465),
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b. pracownika/czke tymczasowego/g (zatrudnionego/g przez agencije
pracy tymczasowej wytgcznie w celu wykonywania pracy tymczasowe;j
na rzecz i pod kierownictwem pracodawcy uzytkownika) w
rozumieniu art. 2 pkt 2 ustawy z dnia 9 lipca 2003 r. o zatrudnianiu
pracownikow tymczasowych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1110),

c. osobe wykonujgcg prace na podstawie umowy agencyjnej, umowy
zlecenia lub innej umowy o swiadczenie ustug, do ktorej zgodnie z
Kodeksem cywilnym stosuje sie przepisy dotyczgce zlecenia albo
umowy o dzieto, TYLKO | WYLACZNIE WTEDY, GDY — umowe taka
zawarla z pracodawca, z ktérym pozostaje w stosunku pracy, lub
jezeli w ramach takiej umowy wykonuje prace na rzecz
pracodawcy, z ktérym pozostaje w stosunku pracy,

d. witasciciela/lke petnigcego/g funkcje kierownicze,

e. wspolnika/czke, w tym partnera/ke prowadzgcego/g regularng
dziatalno$¢ w przedsiebiorstwie i czerpigcy/g z niego korzysci
finansowe.

Jezeli niezbedne jest takze zawnioskowanie o srodki na szkolenie/doradztwo
w zakresie uzytkowania licencji, po otrzymaniu pozytywnej oceny pomystu
na zakup licencji musisz ztozy¢ do Beneficjenta dokumenty
zgloszeniowe dla swojego pracownika/czki [zatacznik nr 6 do
Regulaminu] oraz oswiadczenie w sprawie wystepowania o wsparcie raz w
ramach naboru [zalgcznik nr 4 do Regulaminu]

Uwaga!

Beneficjent poprosi Cie o przedstawienie dokumentéw potwierdzajgcych, iz osoba
delegowana na szkolenie/doradztwo w zakresie uzytkowania licencji jest Twoim
pracownikiem/czkg, np. w przypadku:

1. pracownika/czki zatrudnionego/j na podstawie umowy o prace, powotania,
wyboru, mianowania lub spétdzielczej umowy o prace:

a. dluzej niz 1 miesigc musisz dostarczyc¢:

i. potwierdzenie zaptaty sktadek ZUS za ostatni miesigc przed
przystgpieniem do projektu wraz z formularzem ZUS RCA / ZUS
RPA i potwierdzeniem wystania,

b. krécej niz 1 miesigc musisz dostarczyc:

i.  potwierdzenie zgtoszenia do ZUS — ZUS ZZA wraz z
potwierdzeniem wystania,
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2. pracownika/czki tymczasowego/ej — pracownika/czki zatrudnionego/ej przez
agencje pracy tymczasowej wytgcznie w celu wykonywania pracy
tymczasowej na rzecz i pod kierownictwem pracodawcy musisz dostarczyc:

a. kopie umowy wskazujgcg na wykonywanie pracy na rzecz Twojego
Podmiotu (Podmiotu BUR),

3. osoby wykonujgcej prace na podstawie umowy agencyjnej, umowy zlecenia
lub innej umowy o swiadczenie ustug, do ktérej zgodnie z Kodeksem cywilnym
stosuje sie przepisy dotyczace zlecenia albo umowy o dzieto, TYLKO |
WYLACZNIE WTEDY, GDY — umowe taka zawarta z pracodawcg, z ktérym
pozostaje w stosunku pracy, lub jezeli w ramach takiej umowy wykonuje
prace na rzecz pracodawcy, z ktéorym pozostaje w stosunku pracy, musisz
dostarczyc:

a. potwierdzenie zaptaty sktadek ZUS za ostatni miesigc przed
przystgpieniem do projektu wraz z formularzem ZUS RCA/ZUS RPA i
potwierdzeniem wystania,

4. witasciciela/ki petnigcego/ej funkcje kierownicze musisz dostarczy¢:

a. potwierdzenie zaptaty sktadek ZUS za ostatni miesigc przed
przystgpieniem do projektu wraz z formularzem ZUS DRA / ZUS RCA i
potwierdzeniem wystania,

5. wspolnika/czke, w tym partnera/ke prowadzgcego/g regularng dziatalnos¢ w
przedsiebiorstwie i czerpigcy/a z niego korzysci finansowe musisz dostarczyc:

a. umowe spotki (np. cywilnej, umowe nabycia udziatow w spétce) (jesli
dane nie sg widoczne w ogdlnodostepnych rejestrach)

b. dokument potwierdzajgcy prowadzenie regularnej dziatalnosci w
przedsiebiorstwie i czerpaniu z niego korzysci (np. kontrakt
Menedzerski, kontrakt B2B o wspoétpracy itp. wraz z dokumentem
finansowym (np. faktura VAT) i potwierdzeniem przelewu)

Osoba, ktéra wezmie udziat w szkoleniu/doradztwie musi by¢ Twoim
pracownikiem/czkg od momentu zgtoszenia, az do 4 tygodni od zakohczenia
szkolenia/doradztwa. Jezeli w tym czasie przestanie by¢é Twoim
pracownikiem/czka, refundacja poniesionych przez Ciebie kosztéw nie obejmie
szkolenia/doradztwa.

Do 4 tygodni po zakonczeniu szkolenia/doradztwa Beneficjent poprosi Cie
o przekazanie informacji, czy pracownik/czka, ktory uczestniczyt/a w ustudze
nadal jest u Ciebie zatrudniony/a. Twoim obowigzkiem jest przekazac takie dane.
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Pamietaj!!!

Jestes zobowigzany do poinformowania Instytucji Posredniczacej, tj. Polskiej
Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci i Beneficjenta o planowanym terminie i miejscu
(adres) realizacji szkolenia/doradztwa (jezeli dotyczy) minimum 14 dni
kalendarzowych przed rozpoczeciem szkolenia/doradztwa.

W zwigzku z przystgpieniem do Projektu Twéj pracownik/Twoja pracowniczka mogg
wzig¢ udziat w szkoleniu/doradztwie tylko raz w ramach niniejszego konkursu

w projektach prowadzonych przez innych Operatoréw. Oznacza to, ze jesli Twoj
pracownik/Twoja pracowniczka jest tez pracownikiem innego Podmiotu BUR, ktéry
rowniez ubiega sie o dofinansowanie do szkolen/doradztwa, osoba ta
(pracownik/czka) nie bedzie mogta wzig¢ udziat drugi raz we wsparciu (nawet w
przypadku gdy zakres wsparcia bedzie od siebie znaczgco odbiegat).

2.6. Jakie warunki musisz spetni¢?

1. Musisz spetnia¢ wszystkie wymagania okreslone w projekcie, tj.:

a. Musisz posiadaé¢ srodki na zakup licencji oraz ustugi
szkoleniowej/doradczej zwigzanej bezposrednio z wykorzystaniem
licencji (jezeli dotyczy). Dokonujesz zakupu za srodki wiasne i
otrzymujesz refundacje do 80% kosztéw zakupu licenciji lub licencji wraz
z ustugg szkoleniowa/doradczg z uwzglednieniem maksymalnej kwoty
refundacji zaplanowanej w ramach projektu.

b. Musisz spetni¢ warunki uzyskania pomocy de minimis.

c. W ramach projektu mozesz zaplanowac finansowanie licenc;ji
terminowej:

- licencji ptatnej jednorazowo, ktorej czas uzytkowania nie bedzie
przekraczat 24-miesiecy (czas obowigzywania licencji powinien
by¢ zawarty w Umowie sprzedazy). Refundacji w ramach projektu
bedzie podlegat zakup licencji optaconej przez Ciebie
jednorazowo (dokonany nie wczesniej niz po podpisaniu Umowy
wsparcia z Beneficjentem);

- licencji abonamentowej/subskrypcyjnej, ktéra bedzie optacana
w formie abonamentu czy tez subskrypcji. Refundacji kosztéw
zakupu otrzymasz po udokumentowaniu zaptaty za kazdy miesigc
uzytkowania licencji z zastrzezeniem, ze refundacja moze
dotyczy¢ okresu maksymalnie 24 miesiecy, jednak nie pdzniej niz
do czasu, jaki pozostat do konca realizacji projektu, tj. 30.06.2026
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r. Rozliczenia licencji optacanej w formie abonamentu czy tez
subskrypcji dokonasz, sktadajac:

> Whniosek o refundacje dwukrotnie — pierwszy Wniosek
bedziesz zobowigzany/a ztozy¢ w ciggu 30 dni od dnia
zaptaty pierwszej kwoty abonamentu na kwote
pierwszego miesigca abonamentu, natomiast drugi
Whiosek o refundacje do 30 dni od zaptaty za ostatni
miesigc abonamentu na kwote wszystkich miesiecy
uzytkowania licencji, bez pierwszego abonamentu, ktory
zostat rozliczony pierwszym Whnioskiem o refundacje, lub

> Whniosek o refundacje po kazdym miesigcu zaptaty za
abonament/subskrypcje.

UWAGA!!!
W ramach projektu nie ma mozliwosci zakupu licencji bezterminowej.

Planujgc zakup licencji, musisz wzig¢ pod uwage rowniez, ze
Beneficjent moze dokonac refundacji do 80% kosztéw zakupu
licenciji lub licencji wraz z ustugg szkoleniowg/doradczg w kwocie
nieprzekraczajgcej maksymailnej kwoty refundacji zaplanowanej
na jeden Podmiot BUR poniesionych tylko do korica okresu
realizacji projektu, tj. do dnia 30.06.2026.

d. Musisz otrzymac pozytywng ocene pomystu na zakup licencji lub
licencji wraz z ustugg szkoleniowag/doradczg dokonanej na podstawie
ztozonego przez Ciebie wniosku o udzielenie wsparcia , Twoj pomyst”
[zatgcznik nr 1 do Regulaminu] i rozeznania rynku wraz z otrzymanymi
ofertami.

e. Musisz zawrze¢ umowe o udzielenie wsparcia z Beneficjentem
[zatacznik nr 9 do Regulaminul].

Pamietaj!

Pomyst na zakup licencji musi odzwierciedla¢ Twoje faktyczne potrzeby i daé
mozliwos¢ stworzenia, rozwoju i sprzedazy nowych form oferowanych dotychczas
ustug lub wykorzystania nowych technologii podczas ich $wiadczenia; mogg one
dotyczy¢ takze form zdalnych.
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Whiosek o udzielenie wsparcia musi zawiera¢ koszty zakupu licencji i ewentualnego

szkolenia/doradztwa, zgodne z przeprowadzonym przez Ciebie rozeznaniem rynku.

3. Informacje finansowe

Maksymalna wartos¢ brutto zakupionej licencji lub 62.955,73 zt
licencji z ustugg szkoleniowg, lub doradczg w

zakresie jej uzytkowania (jesli dotyczy)

Maksymalna wartos¢ dofinansowania tzw. 50.364,58 zt
refundacja [80%]
Maksymalna wartos¢ wktadu wtasnego 12.591,15 zt
whniesionego przez Podmiot BUR [20%)]

Uwaga!

Masz mozliwos¢ zakupu licencji w dowolnej cenie, jednak wysokos$¢ refundacii

bedzie wynosi¢ maksymalnie, tyle ile podano w tabeli powyzej.

3.1. Pomoc de minimis

1. Refundacja kosztéw zakupu licencji i szkolenia/doradztwa (jesli dotyczy)

bedzie stanowi¢ pomoc de minimis®. Oznacza to, ze Beneficjent wystawi dla

Ciebie zaswiadczenie mowigce o tym, iz otrzymate$ pomoc finansowg od
panstwa. W ciggu trzech lat mozesz otrzymaé maksymalnie 300 tysiecy euro
pomocy de minimis. Beneficjent przed udzieleniem wsparcia zweryfikuje, czy
nie przekroczytes tego limitu. W przypadku, gdy udzielenie pomocy

*Na dzien publikacji listy projektdw podlegajgcych ocenie na stronie PARP, byto to
rozporzgdzenie Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 25 maja 2023 r. w
sprawie udzielania przez Polskg Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci pomocy
finansowej w ramach programu ,Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego
2021-2027” (Dz. U. poz. 1106). Rozporzadzenie to zostato zmienione
Rozporzgdzeniem Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 6 czerwca 2024 r.

zmieniajgcym rozporzgdzenie w sprawie udzielania przez Polskg Agencje Rozwoju
Przedsiebiorczosci pomocy finansowej w ramach programu ,Fundusze Europejskie
dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027” (Dz. U. poz. 868), ze wzgledu na wejscie w

zycie rozporzadzenia Komisji (UE) 2023/2831, okreslajgcego zasady udzielania

pomocy de minimis.
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spowodowatoby przekroczenie tego limitu, bedziesz mogt wzig€ udziat w
projekcie pod warunkiem wyrazenia zgody na nizszy poziom refundacji.

2. W celu weryfikacji pomocy de minimis bedziesz zobligowany do ztozenia
Oswiadczenia dotyczgcego otrzymanej pomocy de minimis [zgodnie ze
wzorem w zataczniku nr 2] oraz Formularz informaciji przedstawianych przy
ubieganiu sie 0 pomoc de minimis [zgodnie ze wzorem w zataczniku nr 7]

3. Otrzymasz wsparcie w kwocie brutto (z uwzglednieniem kosztu podatku
od towaroéw i ustug (VAT). Oznacza to, ze zgodnie z obowigzujgcym
prawodawstwem krajowym, nie przystuguje Ci prawo do obnizenia kwoty
podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub ubiegania sie o
zwrot podatku VAT. Nawet jesli posiadasz wyzej wymienione prawo
(potencjalnej prawnej mozliwosci odliczenia VAT) - wsparcie, ktére
otrzymasz w projekcie, bedzie refundowane tacznie z podatkiem VAT.
Ponowne odliczenie VAT-u, oznacza naruszenie zasady zakazu
podwdjnego finansowania.

Chcesz wiedzie¢ wiecej:
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/112343/Wytyczne dotyczace_k
walifikowalnosci_2021_2027.pdf

4. W celu weryfikacji braku wystgpienia podwojnego finansowania na etapie
rozliczania kosztéw wraz z wnioskiem o refundacje bedziesz zobligowany do
ztozenia oswiadczenia o braku podwdjnego finansowania zakupu licencji
[zgodnie ze wzorem w zataczniku nr 3]

4. Wniosek o udzielenie wsparcia (Twéj pomyst)

Na 1 ETAPIE rekrutacji we wniosku o udzielenie wsparcia , Twoj pomyst”,
ktory stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu, opisujesz swoj
pomyst. Sktadajgc wniosek o udzielenie wsparcia, jestes zobowigzany do
przeprowadzenia rozeznania rynku, na podstawie ktdrego oszacujesz wartos¢
licenciji, ktorg chcesz zakupi¢, a wyniki zawrzesz we wniosku. Do wniosku
nalezy takze dotgczy¢ protokoét wyboru dostawcy/wykonawcy [wzér zgodny z
zatacznikiem nr 8], u ktérego zakupisz licencje i ewentualng ustuge
szkoleniowa/doradczg, zgodnie z przeprowadzonym rozeznaniem rynku.

Na 1 ETAPIE rekrutacji obowigzkowo sktadasz oswiadczenia, m.in. o
niekaralnosci, tj. braku wpisu do Krajowego Rejestru Karnego oraz o
niezaleganiu z naleznosciami wobec Skarbu Panstwa, ktére stanowig
integralng czes¢ zatgcznika nr 1 Wniosku o udzielenie wsparcia, a ich tres¢
brzmi nastepujgco:
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1. Oswiadczenie o niekaralnosci, tj. braku wpisu do Krajowego
Rejestru Karnego:

,,Nie zostatem/am skazany/a prawomocnym wyrokiem za przestepstwo
sktadania fatszywych zeznan, przekupstwa, przestepstwa przeciwko
mieniu, wiarygodnosci dokumentow, obrotowi pienieznemu i papierami
wartosciowymi, obrotowi gospodarczemu, systemowi bankowemu,
przestepstwa karno-skarbowe albo inne zwigzane z wykonywaniem
dziatalnosci gospodarczej lub popetnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych” (oswiadczenie nr 7 w zataczniku nr 1 Wniosek o
udzielenie wsparcia).

2. Oswiadczenie o niezaleganiu z naleznosciami wobec Skarbu
Panstwa:

,,Podmiot BUR, ktory reprezentuje, nie posiada zalegtosci z tytutu
naleznos$ci publicznoprawnych (nie zalega z uiszczaniem podatkéw, jak
rowniez z optacaniem sktadek na ubezpieczenie spoteczne i
zdrowotne, Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych, Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych lub innych naleznosci wymaganych odrebnymi

przepisami)” (oSwiadczenie nr 8 w zatgczniku nr 1 Wniosek o
udzielenie wsparcia).

W przypadku, gdy Podmiot BUR jest wspolnikiem spoétki cywilnej nalezy
zatgczy¢ oswiadczenia dla wszystkich wspolnikdw oraz dla spoétki.

Powyzsze o$wiadczenia zostang przez Ciebie potwierdzone poprzez
przedtozenie przed podpisaniem Umowy o udzielenie wsparcia:

1. Zaswiadczenia o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego oraz
2. Zaswiadczenia z ZUS i Urzedu Skarbowego o niezaleganiu z
naleznosciami wobec Skarbu Panstwa.

Zaswiadczenia sg wazne 1 miesigc od daty wydania, o ile instytucja je
wydajgca nie ustanowi inaczej. W przypadku, gdy Podmiot BUR jest
wspolnikiem spofki cywilnej nalezy zatgczy¢ zaswiadczenia dla wszystkich
wspolnikow oraz dla spofki.

W pierwszej kolejnosci ztozony przez Ciebie Wniosek o udzielenie wsparcia
wraz z zatgcznikami zostanie zweryfikowany pod kgtem formalnym, a
nastepnie przekazany do oceny Ekspertowi ds. oceny, ktory dokona
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weryfikacji merytorycznej Twojego pomystu i oceny sposobu przeprowadzenia
i udokumentowania rozeznania rynku.

Beneficjent zweryfikuje ztozone przez Ciebie dokumenty w terminie do 30 dni
od dnia ztozenia. Jezeli dokumenty bedg wymagaty dodatkowych wyjasnien
lub poprawy, termin zostanie zawieszony do czasu uzupetnienia przez Ciebie
dokumentoéw. Poprawa dokumentéw jest mozliwa wytgcznie jednokrotnie w
kazdym ponizszym przypadku:

- dokumenty sg niekompletne (nie zawierajg wszystkich zatgcznikow),

- posiadajg niepetne informacje merytoryczne.

Zostaniesz wezwany do ich uzupetnienia lub ztozenia dodatkowych wyjasnien
za posrednictwem systemu informatycznego, lub pisemnie w wyznaczonym
przez Beneficjenta terminie. Na poprawe bedziesz miat 5 dni od momentu
otrzymania informaciji o potrzebie poprawy.

Uwaga!

Jezeli nie ztozysz wyjasnien/poprawionych dokumentéw w terminie wyznaczonym
przez Beneficjenta bedzie to rownoznaczne z brakiem mozliwosci dalszej oceny
whniosku.

Po otrzymaniu pozytywnej oceny Twojego pomystu na 1 ETAPIE rekrutacji
zostaniesz poproszony przez Beneficjenta o przedstawienie na 2 ETAPIE
rekrutacji zatgcznikdéw od nr 2 do nr 7 wymienionych na ostatniej stronie
Regulaminu.

Ztozone przez Ciebie dokumenty na 2 ETAPIE rekrutacji bedg podlegaty
ocenie przez Eksperta ds. rekrutacji, ktory zweryfikuje Twojg kwalifikowalnos¢.

4.1. Czym jest rozeznanie rynku?

1.

Kierujesz zapytanie do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw, o ile na
rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw dla planowanej do zakupu
licencji lub licencji i ewentualnego szkolenia/doradztwa, lub korzystasz z
minimum trzech cennikow na stronach www.
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2. Rozeznanie rynku mozesz przeprowadzic, tgczac zrodta pozyskania danych
np. 1 oferta i 2 PrtScr* cennikow ze stron www. Jezeli oprocz zakupu licencii
niezbedna jest takze ustuga szkoleniowa/doradcza nalezy przeprowadzic¢
rozeznanie rynku i przygotowac protokot wyboru dla tej ustugi.

3. Zapytanie musisz przekazac w taki sposob, aby posiadac potwierdzenie np.
e-mail, zapis ze strony www. Jezeli bedziesz posiadat odpowiedzi od
potencjalnych wykonawcow, powinny zosta¢ dostarczone Tobie w formie
pozwalajgcej na zatgczenie ich do wniosku o udzielenie wsparcia np. e-mail,
odpowiedz w wersji papierowej.

a. Wypetnione i ztozone dokumenty (Wniosek o udzielenie wsparcia wraz
z zatacznikiem nr 8) zostang zweryfikowane przez Beneficjenta, a
takze oceniony zostanie przez Eksperta Twoj pomyst na zakup licencji i
ewentualnego szkolenia lub doradztwa.

b. Beneficjent zweryfikuje ztozone przez ciebie dokumenty w terminie do
30 dni roboczych od dnia ztozenia.

c. Po dokonaniu oceny zostanie wystana do Ciebie informacja przez
system informatyczny, a powiadomienie o otrzymaniu informaciji
dostaniesz na adres e-mail podany w dokumentach zgtoszeniowych,
czy Twoj pomyst na zakup licencji zakwalifikowat sie do projektu lub
jego ocena jest negatywna.

d. Jezeli Twéj pomyst nie otrzyma wsparcia, dokumenty, ktére ztozytes,
nie bedg zwrdécone, pozostajg u Beneficjenta jako dokumentacja
projektu.

e. Jesli Twoj pomyst zakwalifikowat sie do projektu (przejdzie pozytywnie
ocene na 1i 2 ETAPIE rekrutacji), Beneficjent z Twojg pomocg
przygotuje Umowe o udzielenie wsparcia. Na dzien zawierania Umowy
udzielenia wsparcia, obowigzkowo jako Odbiorca wsparcia (Podmiot
BUR) przedkfadasz:

- zaswiadczenia o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego
dla wystawionymi nie wczesniej niz na 1 miesigc przed
podpisaniem Umowy o udzielenie wsparcia przez Podmiot BUR.
W przypadku, gdy jestes wspdlnikiem spotki cywilnej — nalezy
zatgczy¢ zaswiadczenia dla wszystkich wspolnikéw,

- zaswiadczeniami z ZUS i Urzedu Skarbowego o niezaleganiu z
nalezno$ciami wobec Skarbu Panstwa. Zaswiadczenia o

* Prtscr — inaczej Print Screen lub “zrzut ekranu” - przy czym pozyskany w ten
sposob cennik musi uwzgledniaé minimum pasek z adresem strony internetowej,
zakres oferty, cene oferty oraz date i godzine wykonania “zrzutu ekranu”. W
przypadku gdy na stronie www znajduje sie cennik w postaci pliku, “zrzut ekranu”
nalezy zrobi¢ w odniesieniu do miejsca, z ktérego ten plik pobrano.
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niezaleganiu w ZUS i w Urzedzie Skarbowym sg wazne 1
miesigc od daty wydania. W przypadku, gdy jestes wspolnikiem
spotki cywilnej, nalezy zatgczy¢ zaswiadczenia dla wszystkich
wspolnikow oraz dla spoétki.

Pamietaj!

Jezeli Twoj pomyst nie otrzymat wsparcia, mozesz sprébowaé ponownie i
jeszcze raz opisac¢ swoéj pomyst, az do wyczerpania Srodkéw w projekcie. Nie
masz jednak mozliwosci ztozenia odwotania od negatywnej oceny pomystu.

5. Zakup licenc;ji

1. Refundacji w ramach projektu podlega zakup licencji dokonany przez Ciebie
nie wczesniej, niz po podpisaniu umowy o udzielenie wsparcia z
Beneficjentem. Po podpisaniu umowy bedziesz miat do 3 miesiecy, aby
zakupi€ licencje/ szkolenie/ doradztwo.

2. Cena zakupu musi by¢ zgodna z tg, ktérg wskazates we wniosku o udzielenie
wsparcia.

3. W uzasadnionych przypadkach Beneficjent na Twoj wniosek moze wydtuzy¢
wskazany termin; sytuacja taka bedzie rozpatrywana indywidualnie. W tym
przypadku bedziesz musiat ponownie przeprowadzi¢ rozeznania rynku.

Pamietaj!

Rozeznanie rynku, na podstawie ktérego zostanie ztozony Wniosek o udzielenie
wsparcia wraz z pomystem na zakup licencji, powinno by¢ nie starsze niz 3
miesigce (90 dni) od momentu ztozenia wniosku o udzielenie wsparcia.

Uwaga!
Jezeli koszt licencji/ szkolenia/ doradztwa wzrosnie w stosunku do kwoty, ktorg

okreslites we wniosku o udzielenie wsparcia, pokrycie réznicy bedzie nalezato do
Ciebie.

6. Refundacja
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6.1. Jakie warunki musisz spetni¢, aby otrzymac¢ refundacje?

1. Ztozy¢ wniosek o dokonanie refundacji do Beneficjenta, wzér wniosku o
refundacje stanowi zalgcznik nr 10 do Regulaminu.

2. Na ztozenie wniosku o refundacje masz maksymalnie 30 dni od daty zakupu
licencji, nie pézniej jednak niz do 21.06.2026 r.

Jezeli oprdocz licencji zakupites ustuge szkoleniowag/doradczg, 30 dni na
ztozenie wniosku liczysz od dnia zakonczenia szkolenia/doradztwa przez
ostatniego/g pracownika/czke, nie pozniej jednak niz do 21.06.2026 r.

3. Do wniosku o refundacje musisz zatgczyc¢:

a. Oswiadczenie o braku podwodjnego finansowania zakupu licencji oraz
ustugi szkoleniowej/doradczej (jesli dotyczy) [zatacznik nr 3 do
Regulaminu]

b. Oswiadczenie o braku powigzan Podmiotu BUR z Beneficjentem,
Partnerami oraz Dostawcg wsparcia [zatacznik nr § do Regulaminu]

c. Protokot wyboru dostawcy/wykonawcy [zatacznik nr 8 do Regulaminul],
u ktorego zakupites licencje i ewentualng ustuge szkoleniowag/doradcza,
zgodnie z wczes$niej przeprowadzonym rozeznaniem rynku,

d. Potwierdzenie ptatnosci za zakupiong licencje i/lub ustugi
szkoleniowe/doradcze (potwierdzenie przelewu),

e. Dokument ksiegowy potwierdzajgcy zakup licencji/szkolenia/doradztwa
wraz z protokotem odbioru (jesli dotyczy) (z wytgczeniem noty
ksiegowej) oraz Opis dokumentu finansowego do kazdego dokumentu
ksiegowego [zatacznik nr 1 do Wniosku o refundacje],

f. Certyfikaty ukonczenia szkolenia/doradztwa i listy obecnosci i inne
potwierdzenia wykonania ustugi (np. w przypadku wsparcia
realizowanego w formule online — Print Screen “zrzut ekranu” z
komunikatora, wskazujgcy na osoby uczestniczgce we wsparciu) (jesli
dotyczy),

g. W przypadku doradztwa Beneficjent moze poprosi¢ Cie o ztozenie
dodatkowych dokumentéw specyficznych dla ustugi produktow.

h. Oswiadczenie o kontynuowaniu zatrudnieniu przez pracownika/czke
[zatacznik nr 2 do Wniosku o refundacje] wraz z dokumentami
potwierdzajgcymi status pracownika (zgodnie z zapisami Regulaminu
rekrutacji pkt. 2.5 Kto jest pracownikiem/czkg zgodnie z ustawg?) (jesli
dotyczy)
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i. Kopie/skan Umowy potwierdzajgcej zakup licencji bgdz inny tozsamy
dokument

Pamietaj!

Dokumentem potwierdzajgcym zakup, jest dokument ksiegowy, ktérym nie moze
by¢ nota ksiegowa.

Niezwilocznie po zakupie licencji maksymalnie w ciggu 1 dnia roboczego, jestes
zobowigzany dostarczy¢ do Beneficjenta przez system informatyczny dowod
zakupu licencji zawierajgcy dane dostawcy/wykonawcy wraz z potwierdzeniem

ptatnosci (potwierdzenie przelewu).

4. Beneficjent zweryfikuje i zatwierdzi dokumenty rozliczeniowe w terminie 30 dni

roboczych od dnia ztozenia przez Ciebie dokumentéw do refundacji. Jezeli
dokumenty bedg wymagaty dodatkowych wyjasnien lub poprawy, termin
zostanie zawieszony do czasu uzupetnienia przez Ciebie dokumentow.

W uzasadnionych przypadkach, w szczegolnosci w przypadku duzej liczby
ztozonych dokumentow, termin ten moze zosta¢ wydtuzony, o czym Beneficjent
bedzie informowat Cie na biezgco, podajgc powod zmiany terminu.

W przypadku gdy Twoje dokumenty bedg niekompletne, lub bedg posiadaty
niepetne informacje, zostaniesz wezwany do ich uzupetnienia, lub ztozenia
dodatkowych wyjasnien za posrednictwem systemu informatycznego, lub
pisemnie, w wyznaczonym przez Beneficjenta terminie. Na poprawe bedziesz
miat 5 dni roboczych dni od momentu otrzymania informaciji o potrzebie
poprawy.

Uwagal!

Jezeli nie ztozysz wyjasnien/poprawionych dokumentow w terminie wyznaczonym
przez Beneficjenta, bedzie to rownoznaczne z brakiem refundacji kosztow zakupu
licencji i ustugi szkoleniowej/doradczej (jesli dotyczy).

7. Wypfata refundacji jest mozliwa, gdy Beneficjent posiada: srodki finansowe na

8.

koncie utworzonym na potrzeby realizacji projektu. Beneficjent nie ponosi
odpowiedzialnosci za szkode wynikajgcg z opdznienia lub niedokonania wyptaty
dofinansowania na skutek braku dostepnosci srodkéw finansowych na koncie
Projektu.

Wprowadzenie nowej ustugi na rynek. W ciggu 3 miesiecy od zakupu licenc;ji
lub zakonhczenia szkolenia/doradztwa, lecz nie pozniej niz do 4 tygodni od dnia
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30.06.2026, tj. od zakonczenia okresu realizacji projektu, jestes zobowigzany
do wprowadzenia nowej ustugi rozwojowej do swojej oferty w BUR. Nowa
ustuga musi zosta¢ wprowadzona do BUR (ustuga komercyjna lub ustuga z
dofinansowaniem) i z jej opisu musi jasno wynikac, ze zostata ona stworzona
na podstawie zakupionej licencji. Niewywigzanie sie z tego obowigzku jest
réwnoznaczne z koniecznoscig zwrotu catosci dofinansowania.

7. Kontrola wykorzystania przyznanych srodkéw na zakup licencji

1. W trakcie realizowanych przez Ciebie ustug rozwojowych na podstawie licencji
zakupionej ze srodkow projektu mozesz otrzymac informacje, iz Instytucja,
ktéra przyznata srodki na wsparcie udzielane przez Beneficjenta oraz inna
Instytucja nadzorujgca, zamierza dokonac kontroli realizowanej ustugi. Twoim
obowigzkiem jest udostepni¢ mozliwos¢ zweryfikowania prowadzonej przez
Ciebie ustugi oraz przedstawi¢ na pisemne wezwanie ww. Instytucji wszelkich
informacji i wyjasnien zwigzanych z korzystaniem z licencji. Ww. Instytucje
moga takze dokonac kontroli ustugi szkoleniowej/doradczej, w ktérej
uczestniczy¢ bedzie Twéj/Twoja pracownik/czka.

2. Kontrole, o ktérych mowa powyzej, mogg by¢ przeprowadzane przez okres
10 lat, liczgc od dnia przyznania wsparcia.

8. Ochrona danych osobowych

Realizacja zadan Beneficjenta takich jak: rozpatrzenie Twojego wniosku,
komunikacja z Tobg, przyznanie wsparcia, a nastepnie jego rozliczenie, wymagac
bedg pozyskiwania réznych danych osobowych. Beneficjent bedzie przekazywat
informacje na temat przetwarzania danych poszczegdlnych oséb w miejscu i czasie,
w ktérych bedg one zbierane.

Dane osobowe bedg przetwarzane zgodnie z prawem, w niezbednym zakresie oraz
w bezpieczny sposob. Szczegdtowe informacije dotyczgce przetwarzania danych
osobowych dostepne bedg w umowie udzielenia wsparcia.

W celu wykonania obowigzku natozonego art. 13 i 14 RODO?®, w zwigzku z art. 88
ustawy o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w

® Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (Dz. Urz. UE. L 119 z
4 maja 2016 r., s.1-88).
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perspektywie finansowej 2021-2027°, Beneficjent informuje, ze Twoje dane osobowe
oraz Twoich Pracownikéw/nic, bedg przetwarzane, w oparciu o nastepujgce zasady:

1. Odrebnym administratorem danych osobowych bedzie: Regionalne Centrum
Technologii i Wiedzy “INTERIOR” Sp. z o.0.

2. Dane osobowe bedg przetwarzane w zwigzku z realizacjg FERS,
w szczegolnosci w celu monitorowania, sprawozdawczosci, komunikaciji,
publikacji, ewaluacji, zarzgdzania finansowego, weryfikacji i audytéw oraz do
celéw okreslania kwalifikowalnosci uczestnikéw.

3. Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do realizacji celu
wymienionego w ust. 2 Odmowa ich podania jest réwnoznaczna z brakiem
mozliwosci podjecia stosownych dziatan.

4. Beneficjent bedzie przetwarza¢ dane osobowe w zwigzku z tym, ze jest do
tego zobowigzany na mocy prawa (art. 6 ust. 1 lit. c, art. 9 ust. 2 lit. g oraz art.
10 RODO):

4.1. rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z
24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdéjnosci, Funduszu na rzecz
Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego,
Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych
funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji,
Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia
Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowej,

4.2. rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z
dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny
Plus (EFS+) oraz uchylajgce rozporzadzenie (UE) nr 1296/2013 (Dz.
Urz. UE L 231 z 30.06.2021, str. 21, z p6zn. zm.)

4.3. ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. 0 zasadach realizacji zadan
finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej
2021-2027, w szczegolnosci art. 87-93,

4.4. ustawa z 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego,
4.5. ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

5. Dostep do danych osobowych bedg mieli pracownicy/czki i
wspotpracownicy/czki administratora oraz pracownicy/czki i partneréw
projektu, ktorzy wspolnie z Administratorem realizujg projekt tj.
Zachodniopomorska Grupa Doradcza Sp. z 0.0. z siedzibg przy al.
Niepodlegtosci 22, 70-412 Szczecin, petnigca funkcje Partnera projektu oraz

¢ Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r o zasadach realizacji zadan finansowanych ze
srodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz.U. poz. 1079).
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Organizacja Pracodawcow Ziemi Lubuskiej z siedzibg przy ul. Reja 6, 65-076
Zielona Goéra, petnigca funkcje Partnera projektu. Ponadto dane osobowe
Twoje i Twoich pracownikow mogg by¢ powierzane lub udostepniane:

5.1.
5.2.

5.3.

podmiotom, ktérym Beneficjent zleci wykonywanie zadan w FERS,

organom Komisji Europejskiej, ministrowi wtasciwemu do spraw
finanséw publicznych, Prezesowi Zaktadu Ubezpieczenh Spotecznych,

podmiotom, bedg wykonywaty dla Beneficjenta ustugi zwigzane z
obstugg i rozwojem systemow teleinformatycznych, a takze
zapewnieniem tgcznosci, np. dostawcom rozwigzan IT i operatorom
telekomunikacyjnym.

. Tobie i Twoim pracownikom/pracownicom przystugujg nastepujgce prawa:

6.1.

6.2.
6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15
RODO),

prawo do sprostowania swoich danych (art. 16 RODO),

prawo do usuniecia swoich danych (art. 17 RODO) - jesli nie zaistniaty
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 3 RODO,

prawo do zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania swoich
danych (art. 18 RODO),

prawo do przenoszenia swoich danych (art. 20 RODO) - jesli
przetwarzanie odbywa sie na podstawie umowy: w celu jej zawarcia lub
realizacji (w mysl art. 6 ust. 1 lit. b RODO), oraz w sposéb
zautomatyzowany,

prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych (art. 77 RODO) - w przypadku, gdy osoba
uzna, iz przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy RODO
lub inne krajowe przepisy regulujgce kwestie ochrony danych
osobowych, obowigzujgce w Polsce.

. Dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji, w tym profilowaniu.

. Dane osobowe Twoje i Twoich pracownikéw/c nie bedg przekazywane do
panstwa trzeciego.

. W razie pytan dotyczacych przetwarzania przez Beneficjenta danych
osobowych, prosimy kontaktowac sie z IOD w nastepujgcy sposob:

pocztg tradycyjng 67-100 Nowa Sal, ul. Inzynierska 8
elektronicznie IOD@parkinetrior.pl
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Dowiedz sie wiecej:
Wiecej informaciji na ten temat znajdziesz w rozdziale 18 ustawy wdrozeniowe;:
https://orka.sejm.gov.pl/proc9.nsf/ustawy/2022_u.htm

Pamietaj!
Podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest
rownoznaczna z brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach Projektu.

9. Postanowienia koncowe

1. Regulamin, ktory wiasnie czytasz, moze ulec zmianie. Beneficjent posiada
prawo do dokonywania zmian w niniejszym Regulaminie. Jednak ma tez
obowigzek, aby o wszelkich zmianach w Regulaminie Cie poinformowac i
ogtosi to takze na stronie internetowej Projektu
https://www.uslugirozwojowe40.pl/

2. Beneficjent ma takze prawo, poprosi¢ Cie o dodatkowe dokumenty, ktére bedg
mu niezbedne do potwierdzenia prawidtowosci przedstawianych przez Ciebie
danych.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg odpowiednie
zastosowanie przepisy Regulaminu wyboru projektow,Ustugi rozwojowe 4.0”
nabdr nr FERS.01.03-1P.09-001/23 odpowiednie dokumenty programowe oraz
zasady regulujgce wdrazanie FERS, a takze przepisy wiasciwych aktéw
prawa wspolnotowego i polskiego, w szczegolnosci kodeksu cywilnego i
przepisow z zakresu ochrony danych osobowych.

4. Beneficjent zastrzega sobie prawo do ostatecznej interpretacji zapisow
Regulaminu oraz jego zatgcznikow.

5. Wszelkie spory bedg rozstrzygane przez Sad wtasciwy dla siedziby
Beneficjenta.

6. Zatgczniki wymienione ponizej, stanowig integralng czes¢ Regulaminu.

Zatgczniki do Requlaminu:

Zatgcznik nr 1 - Wniosek o udzielenie wsparcia (Twoj pomyst);

Zatgcznik nr 2 - Oswiadczenie dotyczgce otrzymanej pomocy de minimis;

Zatgcznik nr 3 - Oswiadczenie o braku podwdéjnego finansowania zakupu licencji oraz
ustugi szkoleniowej/doradczej (jesli dotyczy);

Zatgcznik nr 4 - Oswiadczenie w sprawie wystepowania o wsparcie raz w ramach
naboru;
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Zatgcznik nr 5 - Oswiadczenie o braku powigzan Podmiotu BUR z Beneficjentem,
Partnerami oraz Dostawcg wsparcia;

Zatgcznik nr 6 - Formularz zgtoszeniowy pracownika/czki podmiotu BUR wraz z
oswiadczeniem o spetnieniu definicji pracownika/czki;

Zatgcznik nr 7 - Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc
de minimis;

Zatgcznik nr 8 - Protokét wyboru dostawcy/wykonawcy;

Zatgcznik nr 9 - Umowa o udzielenie wsparcia;

Zatgcznik nr 10 - Wniosek o refundacije.
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